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Geschäftszahl: 205419-9/0004-SCH/2026 Ihr Zeichen:    

Öffentliche Bekanntmachung  einer Planstelle als Verwaltungspraktikant:in 

 

An der HLW St. Veit a.d. Glan, Dr.-Arthur-Lemisch Straße 15, 9300 St. Veit a.d. Glan gelangt mit 
sofortiger Wirksamkeit eine für ein Jahr befristete v3-Planstelle als Verwaltungspraktikant:in  zur 
Besetzung. 
 
Der Ausbildungsbeitrag in v3 beträgt € 2.478,80 (brutto). 
 
Aufgaben und Tätigkeiten: 
 

− Digitale Erfassung des Lebensmittelbedarfs für die Lehr- und Betriebsküche, 
Lebensmittelbestellung und Lebensmittellagerverwaltung  

− Übernahme und Kontrolle der Lebensmittellieferungen auf Qualität, Menge und Preis 

− Kontrolle der Rechnungen auf sachliche und rechnerische Richtigkeit 

− Erstellung der Betriebsküchenabrechnung und Kochgruppenabrechnungen  

− Anwendung und Überwachung des HACCP-Hygienekonzeptes 

− Einkauf, Verwaltung von Reinigungs- und Desinfektionsmitteln für den gesamten Küchenbereich 

− Verwaltung der Wäsche für Küche und Service 

− Mithilfe bei Veranstaltungen 
 
Die Erfordernisse für die Bewerbung um diese Planstelle sind: 
 
1. die österreichische Staatsbürgerschaft oder ein unbeschränkter Zugang zum österreichischen 

Arbeitsmarkt 
2. Vollendung des 18. Lebensjahres 
3. die volle Handlungsfähigkeit 
4. Abschluss einer berufsbildenden mittleren Schule bzw. Lehrabschluss als Bürokauffrau / -mann 

oder als Verwaltungsassistent:in 
5. sehr gute Rechtschreib- und Microsoft-Office-Kenntnisse 
6. gute Kommunikations- und Telefonfertigkeiten 
7. Selbstständigkeit und Eigenverantwortung 
 

 



 

 

Interessenten:innen um diese Planstelle haben ihr Ansuchen unter Anführung der Geschäftszahl 
dieser Ausschreibung (205419-9/0004-SCH/2026) ab 21.04.2026 bis spätestens 05.05.2026 mit 
folgenden Unterlagen an die Bildungsdirektion für Kärnten, 10.-Oktober-Straße 24, in 9020 
Klagenfurt zu richten: 
 

− Lebenslauf 

− Staatsbürgerschaftsnachweis 

− Zeugnisse 

− Praxisnachweise, wenn vorhanden 

− Strafregisterbescheinigung 
 
Die Bewerbung ist nur dann gültig, wenn sie rechtzeitig bei der ausschreibenden Stelle einlangt. Für 
die Rechtzeitigkeit der Bewerbung zählt der Zeitpunkt des Einlangens (schriftlich, Telefax, Email an: 
office@bildung-ktn.gv.at). Verspätet eingebrachte bzw. unvollständige Bewerbungen können 
nicht berücksichtigt werden. 
 
Die Bewerber:innen haben sich einem Aufnahmegespräch zu unterziehen – sie werden von der 
Direktion HLW St. Veit a.d. Glan vom Termin für das Aufnahmegespräch verständigt. 
 
Die personenbezogenen Daten, die Sie im Zuge Ihrer Bewerbung bekannt geben, werden durch die 
Bildungsdirektion für Kärnten zum Zwecke des Personalmanagements verarbeitet. Weitere 
Informationen zum Datenschutz in der Bildungsdirektion für Kärnten finden Sie unter 
www.bildung-ktn.gv.at. 

 

 

Klagenfurt am Wörthersee, 16.04.2026 

Für die Bildungsdirektorin 

Mag. Ziegler 

F.d.R.d.A. 

 


