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Dienstreiseauftrag für LandeslehrerInnen


[bookmark: Text1][bookmark: _GoBack]Vor- und Nachname (akad. Grad, nachg. Titel, Berufs-/Amtstitel):      	

[bookmark: Text3]Wohnadresse:       	

Personalzahl:      		Tel:      	  Stammschule:      	
	



Ich ersuche um Erteilung folgenden Dienstreiseauftrages: 
	Abfahrt - Ankunft
	Vorauss. Dauer der Dienstverrichtung (Veranstaltung)

	Datum
(TT.MM.JJJJ)
	Beginn
	Ende
	Datum
(TT.MM.JJJJ)
	Beginn
	Ende
	
ORT

	
	Uhrzeit
	
	Uhrzeit
	

	Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.	[bookmark: Text4]     
	[bookmark: Text5]     
	Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.	[bookmark: Text6]     
	[bookmark: Text7]     
	[bookmark: Text8]     

	Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.	[bookmark: Text9]     
	[bookmark: Text10]     
	Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.	[bookmark: Text11]     
	[bookmark: Text12]     
	[bookmark: Text13]     




Vorgesehene Art der Reisebewegung:	
[bookmark: Kontrollkästchen1][bookmark: Kontrollkästchen2]|_| Öffentl. Verkehrsmittel	|_| Mitfahrer bei ______________________________________________________
[bookmark: Kontrollkästchen3]|_| Eigenes Kraftfahrzeug    bei Verwendung des eigenen Kraftfahrzeuges Begründung der dienstl. Notwendigkeit angeben:

________________________________________________________________________________________________________________	

[bookmark: Text16]Anlass/Name der Veranstaltung – Dienstreise:      	

[bookmark: Text17]Veranstalter:      	

[bookmark: Kontrollkästchen7][bookmark: Kontrollkästchen8][bookmark: Kontrollkästchen9]Anlagen:	|_| Einladung zur Veranstaltung	|_| Ausschreibung	|_| Tagungsprogramm


		     			     			
	Ort	Datum	Unterschrift des/r Antragstellers/in



1.	Schulleitung:	

Stellungnahme und  Begründung der dienstlichen Notwendigkeit: _________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________
	
____________________________________________________________________________________________________


         Die beantragte Dienstreise wird                           |_| bewilligt                                              |_| nicht bewilligt



______________________________             ________________________________                  ______________________________________
          Ort                                                                                      Datum                                                                                   Unterschrift Schulleitung

	




2.	URSCHRIFTLICH an  die/den jeweilig zuständige(n) SQMin/SQM:



Die beantragte Dienstreise wird zu folgenden Bedingungen	|_| bewilligt	|_| nicht bewilligt


a) |_|	Es wird das billigste in Betracht kommende öffentliche Verkehrsmittel bewilligt.

b) |_|	Es werden die Tagesgebühren laut RGV vergütet.

c) |_|	Es werden die Nächtigungsgebühren laut RGV vergütet.





		      		____________________	
	Datum		Unterschrift SQMin/SQM










3.	URSCHRIFTLICH an  

	
        die Direktion der ………………………………………….

        zur Ausfolgung an den/die LandeslehrerIn




Hinweis:
1.) Die Reiserechnung ist unter Anschluss dieses Dienstauftrages innerhalb von 6 Kalendermonaten, beginnend mit dem Kalendermonat, in dem das Ende der Dienstreise fällt, über die Stammschule einzureichen.
2.) Die Reiserechnung ist so zu erstellen, wie die Reisebewegung tatsächlich durchgeführt worden ist.
3.) Bei Benützung öffentlicher Verkehrsmittel ist der verwendete Fahrschein unbedingt der Reiserechnung anzuschließen.
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