
 

 

 

 

  
  

  Ablaufliste 
 

 Erledigt 

Kursanmeldung:  
Kurssuche im Portal:   https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/opportunities/mobility.cfm                                          
Kartenansicht Europa bzw. Kursangebote anhaken. Sich informieren, anmelden und anfragen, ob der Kurs 
zustande kommt. Nach positiver Antwort Direktion und Projektleitung. Inhalt der Weiterbildung muss dem 
Erasmusplan und dem Lehrplan bzw. Schulentwicklungsplan entsprechen.        

 

 

Job Shadowing/Vorbereitender Besuch: Land und Partnerschule eruieren und der Projektleitung 

mitteilen. Nach Rückmeldung Mobility-agreement lt. Vorlage erstellen und der Partnerschule zusenden.                     
Zusage seitens der Partnerschule abwarten. 

 

Dienstreiseantrag Ausland: ausfüllen und mindestens vier Wochen vorher über den Dienstweg 

einreichen. Bitte beachten: Ohne Dienstreiseauftrag gibt es keine Versicherung seitens der Bildungsdirektion!  
Unterlagen für Jobshadowing (Mobility Agreement) bzw. Kursbesuch (Programm) beifügen, Zusage der 
Bildungsdirektion abwarten. 

 

Reiseangebote einholen (Reise, Hotel) und buchen, Reiseversicherung abschließen, bei Kurzstrecken Bus 

oder Zug bevorzugen (green deal). 

 

Anreisen und am Kurs bzw. Jobshadowing aktiv teilnehmen, Kontakte knüpfen.  

Teilnahmebestätigung bzw. Certificate noch vor Ort verlangen, Name, von – bis, Lerninhalt                              

(siehe Muster lt. Beilage). 

 

Rückreise Certificate einscannen und an die Projektleitung mailen.  

Erasmus- Berichtsformular online ausfüllen und online abschicken. 

(Formular wird von der Projektleitung zugemailt). 

 

Reiserechnung erstellen, Kostenaufstellung beilegen Alle Belege inklusive Certificate und Genehmigung der 

Dienstreise einscannen und der Projektleitung übermitteln.                                                                                                                                 

 

Erasmus+-Förderung wird überwiesen.  Sind die Kosten höher als die Pauschalen laut Erasmusförderung 

sind die Mehrkosten vom Teilnehmer selbst zu tragen (siehe Berechnung der Erasmusförderung) 

 

Neue Kenntnisse und Methoden im Unterricht einbauen bzw. an Kolleg:innen weitergeben  

  

Jobshadowing und Kursbesuche für Lehrer und Schulpersonal über das 

Konsortiumprojekt der BD Kärnten 

https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/opportunities/mobility.cfm

