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Geschaftszahl: AJ/0225-Allg-L/2023 Ilhr Zeichen:

Rundschreiben Nr. 7 - Richtlinien fir die Ubermittlung von Aktenstiicken

Rundschreiben Nr. 07/2023

Verteiler: N

Sachgebiet:  Verwaltungsorganisation

Inhalt: Richtlinien fUr die Ubermittlung von Aktensticken
Geltung: unbefristet

Die Bildungsdirektion fir Karnten hat sich im Sinne einer effizienten und modernen
Schulverwaltung entschlossen, das ISO.Web als elektronisches Kommunikationsmittel mit
den Schulen einzusetzen.

Zur sinnvollen und zeitgerechten Nutzung von ISO.Web haben die Schulleitungen regelmaf3ig
den Posteingang im ISO.Web zu Uberprifen.

Die Schulen haben alle anfallenden Geschaftssticke ebenfalls in dieser elektronischen Form
an die BD zu Ubermitteln.

Ausgenommen sind:
* Reiserechnungen mit Beilagen
* Amtsarztliche Gutachten
* Anforderung von Originaldokumenten durch die Dienstbehorde

Eine zusatzliche postalische Weiterleitung der bereits elektronisch Gbermittelten Unterlagen,
sowie die Verwendung anderer Transportschienen (z.B. E-Mail), ist zu vermeiden. Wird
dennoch zu einem elektronischen Akt ein Originaldokument im Postweg nachgesendet, ist



dies — um die Aktenzuordnung zu erleichtern und eine Doppelprotokollierung zu verhindern
— auf dem Schriftstick zu vermerken.

Es wird ausdricklich darauf hingewiesen, dass die Schulleitung fur die Vollstandigkeit und die
Richtigkeit der Geschéftssticke, in jeder Form der Ubermittlung, verantwortlich ist.

Alle Schulungsunterlagen fir 1ISO.Web finden Sie unter folgendem Link auf unserer
Homepage: https://www.bildung-ktn.gv.at/service/ISO-WEB.html

Bei Bedarf kdnnen Sie sich auch fir eine Online- oder Prasenzschulung anmelden unter:
Tel.: 05053411211 (IT-Hotline) oder Mail: hotline@bildung-ktn.qv.at

Der Erlass A/0218-Allg-L/2020 tritt hiermit aul3er Kraft.

Klagenfurt am Worthersee, 13.03.2023
FUr die Bildungsdirektorin
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