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Antwortschreiben bitte unter Anfiihrung der
Geschaftszahl.

Geschaftszahl: 201086-9/0015-SCH/2024 Ihr Zeichen:

Offentliche Bekanntmachung von 2 Planstellen als Verwaltungspraktikant/in
am BG/BRG fur Berufstatige in Klagenfurt

Am BG/BRG fur Berufstatige, Ferdinand-Jergitsch-Str. 21 in 9020 Klagenfurt, gelangen zwei fir ein
Jahr befristete Planstellen als Verwaltungspraktikant/in in Teilbeschaftigung (je 20 Wochenstunden)
zur Besetzung — der Ausbildungsbeitrag v3 betragt € 1.197,50 (Dienstzeiten: Mo — Fr von 09.00 —
13.00 Uhr bzw. von 16.00 bis 20.00 Uhr).

Die Erfordernisse fir die Bewerbung um diese Planstelle sind:

1. die osterreichische Staatsbirgerschaft oder ein unbeschrankter Zugang zum 6sterreichischen
Arbeitsmarkt

2. Vollendung des 18. Lebensjahres

3. die volle Handlungsfahigkeit

4. Abschluss einer berufsbildenden mittleren Schule bzw. Lehrabschluss als Burokauffrau / -mann
oder als Verwaltungsassistent / Verwaltungsassistentin

5. sehr gute Rechtschreib- und Microsoft-Office-Kenntnisse

6. gute Kommunikations- und Telefonfertigkeiten

Interessenten/innen um diese Planstellen haben ihr Ansuchen unter Anflhrung der Geschaftszahl
dieser Ausschreibung (201086-9/0015-SCH/2024) ab 26.04.2024 bis spatestens 10.05.2024 mit
folgenden Unterlagen an die Bildungsdirektion fur Karnten, 10.-Oktober-Strafde 24, in 9020
Klagenfurt (office@bildung-ktn.gv.at) zu richten:

- Lebenslauf

- StaatsbUrgerschaftsnachweis

- Zeugnisse

- Praxisnachweise, wenn vorhanden
- Strafregisterbescheinigung



Die Bewerbung ist nur dann giltig, wenn sie rechtzeitig bei der ausschreibenden Stelle einlangt. Fir
die Rechtzeitigkeit der Bewerbung zahlt der Zeitpunkt des Einlangens (schriftlich, Telefax, Email).
Verspatet eingebrachte bzw. unvollstandige Bewerbungen kénnen nicht bericksichtigt werden.

Die Bewerberlnnen haben sich einem Aufnahmegesprach zu unterziehen - sie werden von der
Direktion des BG/BRG fir Berufstatige vom Termin fir das Aufnahmegesprach verstandigt. Die
personenbezogenen Daten, die Sie im Zuge lhrer Bewerbung bekannt geben, werden durch die
Bildungsdirektion fir Karnten zum Zwecke des Personalmanagements verarbeitet. Weitere
Informationen zum Datenschutz in der Bildungsdirektion fir Karnten finden Sie unter
www.bildung-ktn.gv.at.

Klagenfurt am Worthersee, 25.04.2024
FUr die Bildungsdirektorin
Mag.? Juritsch

Elektronisch gefertigt



